
國立臺北大學商學院
國際財務金融碩士在職專班

碩士論文口試暨離校手續說明
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112年11月24日修正



畢業門檻

修完應修學分（含碩二下）

IEMBA：21必修學分+18選修學分+6撰寫論文

MIEMBA：19必修學分+12選修學分+6撰寫論文

完成國際素養護照

IEMBA ：學生於修業期間須完成國際素養護照活動點數至少6點

完成「學術研究倫教育」線上課程及測驗
學術倫理課程修業證明內容須符合台灣學術倫理教育資源中心

110-111學年度「研究生核心課程」課表內所涵蓋的單元
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網站連結資訊
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登入身分：必修學生
帳號：學號
密碼：學號後5碼

臺灣學術倫理教育資源中心

帳號：小寫ｓ＋學號
密碼：預設身分證前８碼

學生信箱

申請論文原創性比對系統帳密

論文原創性比對系統 更新通訊資料
學生資訊系統

論文建檔與管理
碩博士論文網

商學院畢業生能力自我檢測 IEMBA論文表單



論文口試時程表
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一、申請口試

二、準備資料

三、舉行口試

四、論文定稿

五、論文上傳

六、離校手續

口試前30天~6/30

口試前

開學後~7/31

離校前

離校前

~8/31

提醒!
請依規定於離校截止日前辦理，逾期須註冊並繳交新學期學雜費。
相關日程以本校公告之行事曆為準!



5

時程參考表



一、申請口試
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Step1.完成學術倫理

1. 透過臺灣學術倫理教育資源中心網站自我學習，並通過總
測驗取得修課證明(檢附修課證明)

2. 修課證明：通過測驗次日中午12時，可至「學習歷程」下
載修課證明。

身份別為：必修學生

帳號：學號

密碼：學號後5碼

7

一、申請口試

學術倫理證明

申請書

比對報告及附件

其他
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指導教授簽名

指導教授簽名

中英文皆要

原則是3位，指導教授及2位委員皆要填

學生簽名

Step2.表1.論文考試申請書 (一式兩份，口試一個月前繳交)

不同考生，考試時間至少間隔一小時

一、申請口試

學術倫理證明

申請書

比對報告及附件

其他

學生簽名
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提出學位考試前，碩士論文須經「學術論文原創性比對系
統｣檢核，且論文相似度指數百分比應不得高於30%(含)。

指導教授簽名

Step3. 學術論文原創性比對報告

一、申請口試

學術倫理證明

申請書

比對報告及附件

其他
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「學術論文原創性比對系統｣申請

學術論文原創性比對系統Turnitin
【網址】http://www.turnitin.com/
【申請方式】使用該系統需先申請帳號，請以學校信箱提供以下資
料至lib3@mail.ntpu.edu.tw，信件主旨(標題)輸入「Turnitin新帳
號申請」，帳號開設後系統主動E-mail通知。

姓名：
系別：
身分(教師或學生)：
證號(教職員證或學生證)：
E-Mail：(僅接受以學校信箱開設帳號)

申請方式請詳：
http://www.lib.ntpu.edu.tw/E-resources/turnitin.php
Turnitin 論文相似度比對結果列印教學:
http://www.lib.ntpu.edu.tw/files/turnitin_stu.pdf

一、申請口試

學術倫理證明

申請書

比對報告及附件

其他
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申請成功後畫面，24小時之內可以上傳3次文件檢核。

點選
查看

一、申請口試

學術倫理證明

申請書

比對報告及附件

其他
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點選下載選擇『目前
檢視』，下載 PDF檔
，論文內文後方為原
創性報告

一、申請口試

學術倫理證明

申請書

比對報告及附件

其他
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Step4.預約繳交文件時間

聘函

派一位代表

1. 提前告知口試委員名單

2. 預約繳交文件時間

「學術倫理修課證明」1份、

「表1.參加論文考試申請書」2份

「論文比對報告」1份 +比對資料

同場次口試生

814專班辦公室

轉交
一、申請口試

學術倫理證明

申請書

比對報告及附件

其他
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若送出申請書後須修改時間地點委員，
請繳交論文考試(異動)申請書(一式2份)

指導教授簽名 學生簽名

※異動
一、申請口試

學術倫理證明

申請書

比對報告及附件

其他



二、準備資料
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準備事項
 登記使用時間及教室

A. 教學大樓826教室

B. 教學大樓815教室

C. 協助詢問其他系所空間

領取口試委員聘函，連同論文初稿送交口試委員

申請口委停車(最遲口試前三天申請)

口試前一天，再度提醒口委口試時間、地點。
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口試期間請務必先向助理
預約，如重複試場，以預
約成功者優先使用。

二、準備資料

準備事項

委員審定書

考試評分表

口試紀錄

成績通知書

AACSB問卷

印領清冊
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Step1. 小幫手或紀錄

 請自行視需求聘任小助理

 口試應有口試紀錄人員，得由口試生互相支援或自行

聘請小助理協助口試前準備、口試紀錄、簽名及費用

發放等事宜。

二、準備資料

準備事項

委員審定書

考試評分表

口試紀錄

成績通知書

AACSB問卷

印領清冊
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Step2.寄送資料(口試前10-20天)

Step3.致電確認 (口試前7-10天)

1. 電話確認口試委員收到口試資料
2. 停車申請：請提供口試委員車牌號碼予本專班助理，協助申請

停車事宜(遲至口試前3天告知)

論文初稿聘函

1. 寄送資料：聘函(專班提供)及論文初稿(單面列印)

2. 寄送方式：親送或郵寄給口試委員

建議可將口試時間、地點
與主要聯絡人及聯絡方式
釘於聘函上。

二、準備資料

準備事項

委員審定書

考試評分表

口試紀錄

成績通知書

AACSB問卷

印領清冊



19

1. 餐飲、水果
 費用請口試生自行支應
 用餐時間-中餐11:00-13:00；晚餐-17:30-19:00

凡涵蓋上述時間建議準備便當

2. 佈置口試會場
 簡報筆、單槍投影機、筆記型電腦、筆等
 可以向專班助理預約時間演練及測試設備

3.簡報檔印製
 請口試生自行印製

4.論文初稿
每位委員+考生本人，準備一份

5.桌牌製作
 空白桌牌可以向專班租借

Step4.口試前準備

二、準備資料

準備事項

委員審定書

考試評分表

口試紀錄

成績通知書

AACSB問卷

印領清冊
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 除簽名欄外，皆應以電腦繕打

 題目應與修正後題目一致

備妥相關文件

1. 「表3.碩士學位論文考試委員會審定書」中英文各一份。

2. 「表4.碩士學位論文考試評分表」每位委員1份。

3. 「表5.碩士論文口試紀錄」1份。

4. 「表6.碩士論文考試成績通知書」一式2份(英文論文題目亦

必須事先繕打)。

5. 「表7.AACSB論文口試問卷」每位委員1份。

6. 口試費與「印領清冊」1份(由專班助理提供，請口委簽名)。

Step4.口試前準備(續)

二、準備資料

準備事項

委員審定書

考試評分表

口試紀錄

成績通知書

AACSB問卷

印領清冊



表3.碩士學位論文考試委員會審定書[中英各一份]
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1. 請用電腦繕打後，以Ａ４紙張列印中英文各1份。
2. 本掃描檔請放在論文第一頁。
3. 論文中/英題目要和最終印製完稿論文題目一致。

口委親簽

題目要和完稿
論文題目一致

指導教授不得為召集人.
指導教授要簽名 口委親簽

二、準備資料

準備事項

委員審定書

考試評分表

口試紀錄

成績通知書

AACSB問卷

印領清冊



表4.碩士學位論文考試評分表每位委員1份
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電腦繕打

二、準備資料

準備事項

委員審定書

考試評分表

口試紀錄

成績通知書

AACSB問卷

印領清冊



表5.碩士論文口試紀錄 1份
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請口試委員簽名

二、準備資料

準備事項

委員審定書

考試評分表

口試紀錄

成績通知書

AACSB問卷

印領清冊



二、準備資料

準備事項

委員審定書

考試評分表

口試紀錄

成績通知書

AACSB問卷

印領清冊

表6.碩士論文考試成績通知書 2份
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指導教授簽名

請口委(含指導教授)簽名

請以電腦繕打再印出
英文論文題目亦必須事先繕打

如有修改題目可填入
有塗改請指導教授旁邊簽名



表7.AACSB論文口試問卷每位委員1份
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請口委簽名

電腦繕打

二、準備資料

準備事項

委員審定書

考試評分表

口試紀錄

成績通知書

AACSB問卷

印領清冊
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口試費與印領清冊

請委員簽名，身份證字號及戶籍地址請詳細填寫清楚，
未填寫清楚者無法請款。

A.論文指導費

B.口試及交通費

二、準備資料

準備事項

委員審定書

考試評分表

口試紀錄

成績通知書

AACSB問卷

印領清冊



項目 支給標準 支領方式

1. 論文指導費 碩士班每生一篇4,000元；
博士班每生一篇6,000元。

口試當日支付
給委員

2. 論文口試費 碩士班每生每名教授（委員）以1,200元支給；
博士班每生每名教授（委員）以1,800元支給。

3. 論文口試交通費 受聘委員服務單位與本校所在
地距離(以任職單位為主計算) 支付金額

台北市/新北市 300元
外縣市

100公里以下 700元
100至200公里 1,000元
200公里以上 1,500元

支給標準
• 口試委員應為3人為限(含指導教授)，

• 如為共同指導之口試委員為4人為限(含指導教授)，

• 超出限額之口試委員審查費用及交通費用須由畢業生支付。

• 口試委員費用支給標準
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1. 校內（含兼任）教師（委員）不得支交通費；校外教師（委員）交
通費台北市/新北市以300元為限，外縣市按下表公里數分別支付。

2. 校外口試委員如同一天口試數場，僅能支領一次交通費。
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注意：
文件繳交請向專班助教確認，不可直接放在辦公桌上，文件遺失者自行負責。
未於規定時間內繳交者，影響畢業者，辦公室不負任何責任。

Step5.請小幫手確認口委英文名字

之後上傳博碩士論文系統時會用到

Step6.請將表3-7及印領清冊繳回專班助教
 請務必再次確認表3~7、印領清冊每位口委皆確實

簽名！



三、舉行口試
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口試建議流程

建議流程 建議時間

1指導教授介紹學生背景 五分鐘

2學生口頭報告論文提要 二十分鐘

3口試
口試過程進行錄音(僅供口試記錄參考)

三十分鐘

4評分 五分鐘

委員1 委員2 委員3

口試生
紀錄/小幫手



四、論文修改&檢核
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表8.完稿認可書

請老師簽章，並填寫(若為雙
指導，請兩位老師都簽名)

電腦打好再印出
論文考試結果通知書之論文題目
需與論文考試申請書之題目相同

一一二

Step1.依據口試委員意見與指導教授討論並修改論文內容。

Step2.經指導教授簽章後，離校時交給專班助理存查。

(可先拍照給助教，拿到院長簽名之委員審定書)

Step3.產出中/英文摘要，並依照論文編排格式排版。

四、論文定稿

完稿認可書

論文格式
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1. 封面

2. 口試委員審定書

(完稿後—助理送院長簽畢後提供掃描檔)

3. 謝辭

4. 中文論文提要

5. 英文論文提要(Abstract)

6. 目錄

7. 圖次

8. 表次

9. 本文

10. 參考文獻(中文、英文)

11. 著作權聲明書

論文資料順序(每頁都要有浮水印)

四、論文定稿

完稿認可書

論文格式
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指導教授姓名（若為
雙指導，兩位老師的
名字請並排打字）

研究生姓名

論文中文題目

論文英文題目

一一三 年 六 月

○○

○○○

○○○

○○○○○○○○○

○○○○○○○○○

範本封面

四、論文定稿

完稿認可書

論文格式
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1. 本提要請以14號字
由左而右橫式繕打，
以一頁完成為限，
依研究目的、文獻、
研究方法、研究內
容及結果，約五百
至一千字。

中文摘要

關鍵字

範本

一一二

四、論文定稿

完稿認可書

論文格式



36

1. 本提要請以Times New Roman , 12號字，單行間距繕打，
以一頁半完成為限，約五百字。

2. 英文論文摘要關鍵字要和中文摘要的一樣。

英文摘要

紅字是範本請修正
藍字是說明請刪除

June 2024 June 2024

四、論文定稿

完稿認可書

論文格式
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紅字是範本請修正
藍字是說明請刪除

著作權聲明頁(置於論文最後一頁。)

一一三年六月

四、論文定稿

完稿認可書

論文格式
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(93)

1. 用電腦繕打後，以Ａ４紙張列印，
送交影印店裝訂。

2. 裝訂後大小：長29.7公分。
3. 數字為畢業學年度，不是民國年

封背

範本

(112)

四、論文定稿

完稿認可書

論文格式



五、論文上傳&印製
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1. 至學生資訊系統填寫之個人信箱檢閱帳號&密碼
2. 本校「博碩士論文系統」網址：http://cloud.ncl.edu.tw/ntpu/

Step1.畢業論文電子檔上傳「博碩士論文系統」
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關鍵字請和論文電子檔一致
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Pdf要設保全設定(設定說明)
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國家圖書館

請印單面
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學校圖書館

請印單面
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論文上傳完畢

論文審核通過

(印出授權書+親簽)

畢業論文規格：
1. 裝訂後大小：長 29.7公分、寬 21 公分，請加打封背。
2. 紙張厚度：封面及封底採用一百五十磅封面紙，
3. 內頁採用六十磅之白色模造紙印刷。
4. 紙張顏色：封面及封底一律採用(由班級統一)色鑽石卡紙。
5. 撰寫之語文：以中文、橫式撰寫。
6. 字體大小：內容以標楷體14號字撰寫。

Step2.印製4本畢業論文

印製4本畢業論文

(3本給專班辦公室；1本給1F圖書室)



六、離校手續
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提醒!
請依規定於離校截止日前辦理，逾期須註冊並繳交新學期學雜費。
相關日程以本校公告之行事曆為準!
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為製作畢業證書，請務必確認護照英文姓名，

格式：姓,(空格)名，範例為Lee, Yi-Fang 

六、離校手續

學生資訊系統

AACSB離校問卷

離校手續-專班

離校手續-圖書館

離校手續-進修部
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亦請更新個人聯絡資訊，

如未變動也要確定送出

六、離校手續

學生資訊系統

AACSB離校問卷

離校手續-專班

離校手續-圖書館

離校手續-進修部
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如不需要接受勞動部就業服務相關電話，
請勾選“我不願意”。

六、離校手續

學生資訊系統

AACSB離校問卷

離校手續-專班

離校手續-圖書館

離校手續-進修部
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商學院畢業生能力自我檢測
六、離校手續

學生資訊系統

AACSB離校問卷

離校手續-專班

離校手續-圖書館

離校手續-進修部
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IEMBA辦
公室

‧窗口:民生校區教學大樓8F14辦公室
‧繳交資料:完稿認可書(表8)，離班程序單(表9)，畢業論文3本

‧其他確認事項:還畢業袍三件組、置物櫃清空

博雅書房

(圖書室)

‧窗口:民生校區教學大樓1F值班工讀生(大門進去左邊最後一間，

1F05)

‧電話：2502-4654*18001

‧繳交資料:畢業論文1本，歸還學期所借之圖書，博碩士論文電子檔案上網授
權書2張(親簽)

進修教育組

‧窗口:民生校區教學大樓1F進修教育組 (大門進去右邊第一間)

‧電話：2502-4654*18262

‧繳交資料:學生證正本(註銷用，當天會歸還)，領取畢業證書

離校手續(請預抓時間半小時~一小時)
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臺北校區博雅書房(圖書室):

 學期所借之圖書

 論文1本

 博碩士論文電子檔案上網授權書2張，單面列印

開放時間依學校公告為準：
https://library.ntpu.edu.tw/multiplehtml/
70dcb2e4549c413eb3d533f3b1e54dbe

圖書館開放時間，
• 學期間18:00-21:00；
• 寒暑假期間12:00-16:00。

六、離校手續

學生資訊系統

AACSB離校問卷

離校手續-專班

離校手續-圖書館

離校手續-進修部
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進修教育組:

 攜帶學生證至進修教育組辦理離校手續，領取
畢業證書。

(學生證將註銷學生身分，悠遊卡變為普通卡）

 畢業生遺失學生證切結書

 代領學位證書委託書

 開放時間:

學期間14:00-21:00；

寒暑假期間9:00-16:00(中午不休息)。

六、離校手續

學生資訊系統

AACSB離校問卷

離校手續-專班

離校手續-圖書館

離校手續-進修部




